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COOPERATIVA MULTIACTIVA ECOMUN AGROECOLOGICA CAMPESINA DEL GUAVIARE

Memorande dirigido por & superdisors) a la Direccitn de Contratacién’ o qulen haga sus veces en la Direccitn
¥ Iregional con solicitud de tramite , , % _sicors
. |Relacion de pagos i pedida per la (ireccion Financiera ¢ guien haga sus vaces en la Direccitn
F 4 3 5 3
) . . A SECOB R
3 |Certificado de existencis y Repm&emaa;m iegal { fecha de expedicion ne mayor & 30 dias) X sEcoRy
4 |informa final de supervisién debidaments suscrits - F1.P16.ABS ‘ x oy
Acta de inicio del contrato o convenio {si aplica y en caso de que ef supaw-sw det contrato no la haye allegado al
5  jexpediente dsl contrato}. En case de que ya se haya ap al seflalar of tomo y la pdging |
yio folic donde e ubica ¢ documento.
! X SECOP Y
Copia de los dos de desh 0 de supervisién {en caso de que no reposen dentro de expaﬁmm ] ‘
&  contractusl) En caso de que ya se hajs aportado @l expedients contractual sefistar eﬁ tomo ¥ g ;ségma yio folic ;
donde se ubics el documento, * ® SECo N
Coplas de lag actas de fguidacion o stlss de retibe a sausfacmm de la contratacibn dervada { 8i aplica). - En
7 maso de gue ya 56 haya sportade gt exggmma contractual sefialar ol tomo vy 12 paging yio tolio donde se ublca o
documento, : ) ) o NiA
Desembulso N°
tdetai3ala
24 dela carpeta
1-Caia 0t
Desembolso 4*
2delatidate
123 dela
carpeta 1~ Cala
o1
Desemboiso H*
JdelntiBala
545 da fa
carpeta 3 - Caja
o1
Desembalao N°
4dela 032 ala
1043 deta
carpsta & -Caja
o1
Degembolso #°
SdeiaiBdals
1971 dula
carpata 10«
Copis certificacitn{es) de pago ol contratista avaladas por &l supsrvisor del contrate, scompafiadas de los Cajat
& seportes si es del caso (sl m& ¥ i no reposan dentro de expedients contractual) - En casc de que ya e haya De N SECOPH
! : N sembalso b
aportado & “gl tomo y 1a pégina donde 58 ubica &l documento. 6 de la 2619 aia
2830 de fa
carpeta 14 «
Cala s
Desemboiso N°
Tdeia2867 ata
275 dela
carpels 15 -




Caja 03

Desemboiso N°
Bdelal3f8lala
3767 dela
carpete 18-
Caja 04

Desgembolso N°
Gdsla4ldlala
430 de'a
carpata 22 -
Caja 04

Desemboiso N°
10deladBdt a
ia 4508 deta
carpeta 25 -
Caim 08

Nota: En caso de haberse reconocido la perseneria juridica por parte del ICBF, y que sea la entidad quien expida el certificado de existencia y representacion legal, se deberd tener en cuenta la
vigencia establecida en el certificado, y por tanto, no aplicara ef término de 30 dias establecido en ef numeral 3,

LIQUIDACION / REQUISITOS ESPECIFICOS DE ACUERDO A LA TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Terificado 06 INgress bienes al aimacen (para CONtralos tuyo Objeto CONSISta 6n 18 aUnUIsIcion 46 DIenes § - En
g caso de gue ya se haya aportado al expediente contractual sefialar sl tomo y ia pagina yio folic donde se utica el NiA
dogumento
Certificacion del aporte en especie o contraparfida expedida por &l contratista (aplica para convenios y contratos de
10 japorte) - En caso de que va se haya aportado al expedients contractual sefialar ef tomo v 1a pdgina donde se ubica NiA
&l documento,
informe de ejecucién del aporte en especie o contrapartida expedido por el contratista, si es del caso {aplica para 5155 af
11 leconvenios y contratos de aports, donde se encuentrs pactada la obligacién). En caso de que ya se haya aporiado X 5*53
al expediente contractual sefialar el fomo v I pégina donds se ubica el documento. !

Acta de entrega y recibo a satisfaccion (confratos de obra). En case de que ya se haya aportato al expadients

12 contractual sefalar sl tomo vy la pégina donde se ubica e documento. NiA
13 |Anexo de notificacién a la aseguradora cuande aplique ampliacion de polizas. NiA
14 [Camé diplomatico vigente de quien suscribe 1a iquidaclon {aplica para convenios internacicnales) NiA
18 iResolucién de nombramiento del funcionario que suscribird la liquidadién {convenios y contratos interadministrativos) NiA
16 |Acta de posesion del funcionario que suscribird la liquidacién {convenios y contratos interadminisiratives) WNIA
- Acto administrative que delega al funcionario para suscribir ef documento, si es del caso {convenios y contratas NA
‘ interadministrativos)
18 Copia del documente de identidad del funcionario {convenios y contratos interadministratives) NiA
Copia de consignacionss bancarias {en caso de haber rendimientos financisros y/o reintegros por parts del
1% |contratista} . En caso de que va se hays aportado al expediente contraciual sefialar ¢! tomo vy 1a pagina donde se ¥
ubica el documento. SECOP Y
20 1Constancia de cierre de cuenta bancaria, si 8¢ del caso (en caso de existir rendimientos financisros). X P
SECKY
Extractos bancanos de ia cuenta donde se consignan 108 recursos por parte del ICBF. {en caso de existir
21 irendimientos financiercs). En caso de que va se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo y 1a pégina X
donde se ubica gl documento. SECOD I
22 Certificacion expedida por la Direccidn Financlera, donde se evidencie la consignacién de los rendimientos X
bt financieres o reintegros si es del caso. {en caso de existir rendimientos financisres yio reintegrost. secop i
23 Certificacién expedida por ia Direccién Financiera, sn caso de requerirse aclaraciones de recursos fiberadoes y/o NA
fenecidos v/o expirados.
24 |Acta de entrega y recibo a satisfaccidn del bien inmusebie (contratos de comodato y arrendamiento) NIA
25 Certificacién suscrita por ef supervisor donde avale el paz y salve en el page de servicios piblicos e impuastos WA
{contratos de comedato y arrendamiento)
2 Constancia del registro de la cesion de derechos patrimoniales de autor ante la Direccién Nacional de Derechos de

Autor- DNDA, (cuande aplique) NiA




P Sulicitud por parte del contratista dirigida af ordenador del gasto con copia al supervisor del eontrato, {aplica solo
“ para terminaciones anticipadas}
Mernorando de solivitud de trimite dirigigo por & superviser g is D n 48 Cv ratacidn o guien haga sus veces
b3 m 1a reglonal {c:m una anmmsm minima de disz (10} éizas ala fecha de i fat
aib it dal contrato)
3% (Relacion de pagos expedida por la Direccién Financiers o quien haga sus vecss sciusiizads.
Formato Devolucion de Bienes al Almacén” F2.G2.8A ylo “Formato Tragiade de Elementos Devolutivos” F3.G2.84,
30 ylo Pazy Salvo del Grupo de Aimacén 8 Inventarios, en caso de no tener bienes a cargo $& debera remitir correo
del grupe de Almacen & Inventarios como constancia que no tiene slementos devolutives & cargs
24 Oficio yio constancia de entrega de camé dirigido al supervisor del contrato. { cuando apligue - de no aplicar seflalar
en el campo de observaciones ef motive §
Oficio ylo constancia de sﬂmga de 93{%&1& de acceso dirigida a ia Direccion Adminisirativa o Coordi
32 tAdming iva en las Direccione: O © quien haga sus veres o paz fs&vaexpeﬁmmfe!&uwae
Apoyo Loglstico.
ag Certificacién de paz y salvo gxpadientss an pr i por 8l archivo de gestion - Direccitn Contratacion,
o quien haga sus veces en las Dirscciones Reglonales.
a4 Certificacién de paz y salvo expsad enp pedidos por 8! archive Ceniral, o quien haga sus veces en
ias Direcciones Regionales
25 Copia del F2.P2.GTI Formato Acta de entrega de copia de informacion (Backup) o sefialar en el recuadro
= cbservaciones la ruta donde se encuentre Ia evidencia de gjecucion del contarts segin aplique.
38 [Certificade generado desde f Sistems Orfes para estady tramites asignadeos.
37 [Correo con Mo, de ticket generado en MIS - Mesa de Servicios para desactivasion de u i0, sCCes0 a sistemas.
38 Copila gel F2.P2 GTiFormato Dlsgndstizods Hardware [de equipos elscirtnicos de i entidad, & cargo det
coriratists), cuande aplique
P vamaa con Mo, de ticket generado en MIS ~ Mesa de Servicios para d i Lomo f de
g (CUENTAME, S8, KACTUS, BEVEN, entrs otros
40 informes mensuales debi ¥ 5 enia secopily 5 en estado
Nota 13 D para ya ion de dep idn de 4 y de spoyo a fa gestidn: En case de no apontar los documientos relacionados an o
rumersies 28 a2 m L sapwgs: deberd justificar en ia columna de chesrvacionss la mzan por ia cusl estos no fueron asig E i5ta 0 00 800 objeto d entrega da conformidad con o trdmite
soficitads,
Mota 2: Pars sfectos det i de glarte de i | para de i de ii08 ¥ 8poyo @ ia gastitn, el supsrvisor podrd tomar comeo guin los paz y salvos indicados en fa presente
figta del numeral 28 al 40,
Hota 3: Para el trdmite de asta de finalizacién y cerre Msm%sm #plica ja misma documentacién que para ef tdmite de acta de liquidacion. La dnica a8 gus ¢l supervisor del ¥ ibird ol
acts de finglizacidn y ciamre & < para a ¥ lcacin por pare de ia Dirsocitn de Contratacitn o quien haga sus veces an la Direcoién Reglonal,
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